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	責任者
	作  業  流  程
	注意事項及申請時程
	使用書表

	教務處註冊組

教務處註冊組

新生

教務處註冊組、學務處、
系科主任

教務處註冊組

教務處註冊組
	
  



	學生應依規定日期，親自到校辦理註冊。如因重病或特殊事故而檢具證明文件，於事前請假者，得延期註冊，至多以兩星期為限。未經准假或超過准假日期而逾期未註冊者，新生取消入學資格。
	註冊請假申請單

	法令依據
	學生註冊暨註冊請假實施要點

	備  註
	承辦人：王曉怡 （分機：126）餐飲系、廚藝系、中廚科、西廚科、國企科、企管科

        李瑞廷 （分機：125）休閒系、旅遊系、不動產科、國貿科、外語科
        潘怡穎 （分機：127）餐旅系、旅館系、觀光餐旅科、觀光科、財金科
                            資管科、會統科










































































































編定網路註冊須知





彙整未完成註冊程序名單


簽請退學處分





統計註冊人數





清查並通知未註冊或未完成手續學生名單，暸解並輔導其完成註冊程序序





可在網路查詢學生繳費、助貸是否完成





辦理註冊


（至指定銀行繳費）





自行網


路列印





否





學生收到通知





印製註冊資料郵寄給學生新生資料袋
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