Logistics Project Assignment # 1

1. 以五人為原則分組（每組須至少含一名陸生）。
2. 會議記錄:每次會議均需記錄。內容應含會議日期、時間、地點、出席人員及記錄。詳實記錄討論過程，由記錄整理、列印（MS Office Word，邊寬1英吋，標楷體或Times New Roman 12）、出席人員確認後簽名。
3. 每次至企業服務學習均需填寫「週報表」。
4. 訂單取得與處理相關資料收集：
· 公司基本資料（公司名稱、地址、負責人、資本額、營業項目）

· 訂單取得途徑（現場、電話、網路）
· 訂單處理流程

· 訂單相關表單
5. 檢討與改進方案：檢討訂單取得途徑、處理流程、相關表單（表單設計、契約內容、計價），並提出具體改進方案。
6. 每次作業（MS Office Word）請依序存放於活頁夾內，並上傳至LMS。
7. 每次作業需準備15分鐘報告（MS Office PowerPoint、正式服裝、繳交PowerPoint（6 slides/page）並上傳至LMS）。
8. 下載評分表，列印後置於活頁夾最末頁。
9. 報告後須依據缺點項目進行補正。
