專門科目認證步驟
欲參加教育實習課程者，務必完成專門科目認證，認證無時間限制，專門科目修畢者即可認證　

情況１：無需再做學分認定者
準備資料：1.學生歷年成績表(日間部學生請至教務處註冊組填寫申請單，進修部學生請至進修部註冊組填寫申請單)
          2.朝陽科技大學中等學校教師任教專門科目認定證明書(正面)
          3.朝陽科技大學中等學校教師任教專門科目認定證明書(反面)
          4.欲任教學科教師專門科目學分對照一覽表
Step1：將基本資料填妥(準備資料之第二項)          
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　Step2：填寫認定修習專門科目及學分表(準備資料之第三項)
          「專門科目名稱」、「成績」以歷年成績單為準
         「必(選)備(修)別」、「學分數」等欄須以專門科目及學分表為準  
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PS：填寫完資料後，務必填寫合計資料(參考合計欄位旁的格式)
Step3：完成上述步驟後，請於認定修習專門科目及學分表中(準備資料之第三項)，在「專門科目名稱」欄位的左邊自行以阿拉伯數字編號。第一個專門科目旁為1，第二個專門科目旁為2，以此類推。
Step4：以認定修習專門科目及學分表中，「專門科目名稱」欄位左邊的編號為準，於「學生歷年成績表」該科目的右邊寫上編號。例如：在認定修習專門科目及學分表中，計算機概論的編號為6，則在「學生歷年成績表」，於計算機概論的右邊，寫上6。
Step5：以認定修習專門科目及學分表中，「專門科目名稱」欄位左邊的編號為準，於「欲任教學科教師專門科目學分對照一覽表」(準備資料之第四項)該科目的右邊寫上編號。例如：在認定修習專門科目及學分表中，計算機概論的編號為6，則在「欲任教學科教師專門科目學分對照一覽表」，於計算機概論的右邊，寫上6。
Step6：完成上述五項步驟後，將四項準備資料交至師資培育中心。


　
情況２：需做學分認定者
準備資料：1.學生歷年成績表(日間部學生請至教務處註冊組填寫申請單，進修部學生請至進修部註冊組填寫申請單)
          2.中等學校教師任教專門科目學分認定申請表
          3.欲任教學科教師專門科目學分對照一覽表
Step1：將基本資料填妥(準備資料之第二項)
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Step2：請於中等學校教師任教專門科目學分認定申請表(準備資料之第二項)，在「擬認定科目」欄位的左邊自行以阿拉伯編號。第一個專門科目旁為1，第二個專門科目旁為2，以此類推。
Step3：以中等學校教師任教專門科目學分認定申請表中，「擬認定科目」欄位左邊的編號為準，於「學生歷年成績表」該科目的右邊寫上編號。例如：在中等學校教師任教專門科目學分認定申請表中，計算機概論的編號為6，則在「學生歷年成績表」，於計算機概論的右邊，寫上6。
Step4：完成上述三個步驟後，將三項準備資料交至師資培育中心。待系上認證作業完成後，即可進行專門科目認定作業。（參考情況1）
