「TQC電腦技能認證實用級--文書處理(Word)」證照輔導課程
一、活動宗旨：
本課程主要輔導學生參加「TQC電腦技能認證實用級--文書處理(Word))」證照考試，為配合國內電腦證照風氣，辦理TQC電腦技能證照班之專業訓練課程，其目的幫助學生學習電腦技能，取得專業證照，提升其專業能力與就業競爭力。
二、活動時間：97年11月24日(星期一) ~ 97年12月20日(星期六)。
三、上課時間：每週一晚上5:30~9:25；每週六上午8:10-12:00，共4週32小時。
四、上課地點：T2-507電腦教室
五、參加人數暨對象：
1.行銷系學生優先錄取，共錄取50名。凡錄取本課程之同學，得一併報名97年12月「TQC電腦技能認證實用級--文書處理(Word))」證照考試，否則取消錄取上課資格。
2.非行銷系同學，得於第二階段開始報名，以管理學院學生為優先錄取。
六、報名時間：
第一階段：97-11-4 ~ 97-11-14(限行銷系學生報名)；
第二階段：97-11-17 ~ 97-11-21(開放所有朝陽學生報名)
七、報名方式：
第一階段：即日起至行銷系網頁(http://www.cyut.edu.tw/~marketing/）下載報名表，填寫完成後，連同TQC-Word電腦技能認證實用級考試報名費400元(含手續費) +書籍費400元(多退少補)+保證金400元，共計1,200元，交由各班班代統一收齊後繳送系辦。
第二階段：即日起至行銷系網頁(http://www.cyut.edu.tw/~marketing/）下載報名表，填寫完成後，連同TQC-Word電腦技能認證實用級考試報名費400元(含手續費) +書籍費400元(多退少補)+保證金400元，共計1,200元，繳交至行銷系辦劉助教。
*取得證照後，可申請「97學年度教學卓越計畫--補助學生報考專業證照報名費」300元。
八、保證金退費機制：凡參加本課程者，得繳交$400元保證金。
出席率達課程總時數90% (含)以上，於課程結束後退還全額保證金。
出席率達課程總時數80% (含)以上，於課程結束後退還一半保證金。
出席率未達課程總時數80%，恕不退還保證金。
註：遲到15分鐘以上或早退者，視為缺課一小時。
九、請假：請假經核准者，則不影響其出席率。
1.限公、婚喪假或重傷病假（須有醫生囑咐「住院」、「休息」等無法上課之診斷證明）
2.未附證明文件，一律不准假，以曠課論。
3.一般事假、病假或生理假則不准假。
十、備註：本課程免學費，教材講義費需自行負擔，不得使用非法影印書籍。
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第1聯：承辦單位留存
	姓名
	
	Check List（此欄勿填，由承辦人填寫）

	英文姓名
	
	收件日期
	97年11月　　　日

	班級
	  　 系　 年 　班
	收件編號
	

	性別
	□男   □女
	收件情形
	□報名 □繳費$1,200 □其他

	出生日期
	    年   月  日
	身份證字號
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	電話(日間)
	
	行動電話
	

	E-mail
	

	通訊地址
	


(---------------------------------------------------------------------------------------------------------(
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第2聯：報名者留存
	姓名
	
	Check List（此欄勿填，由承辦人填寫）

	英文姓名
	
	收件日期
	97年11月　　　日

	班級
	  　 系　 年 　班
	收件編號
	

	性別
	□男   □女
	收件情形
	□報名 □繳費$1,200 □其他

	出生日期
	    年   月  日
	身份證字號
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	電話(日間)
	
	行動電話
	

	E-mail
	

	通訊地址
	


