○○○學年度校務工作研討會
○○○○○（單位全銜）工作報告
1、 現況報告
2、 本學年度重點工作
3、 （其他自訂標題）
注意事項：
1、 工作報告內容請依下列原則提報，請各一級單位彙整後，於繳交期限前以電子郵件傳送至秘書室文書議事組(rules@cyut.edu.tw)彙整。
（1） 依據「會議性質」、「與會對象」及「召開日期」呈現適宜之報告內容。
（2） 須為與全校性有關或值得參考、分享之事件等，例如：全校學生概況統計；全校教師升等情形；全校性活動訊息預告、辦理進度或辦畢之重要成效；師長或學生參與校外競賽得獎等優良事蹟。
（3） 一般性或例行性業務無需納入，如教師參加研討會、舉辦系所演講活動、召開單位會議、配合其他單位填報資料或處理行政事務等。
（4） 標題使用14號字體＋粗體；內文則用12號字體。數字部分，請依據「公文橫式書寫數字使用原則」為之；英數字型統一使用Times New Roman，若提及國外學校時，請加註其英文校名，例如：澳洲福林德斯大學(Flinders University)。
2、 本格式之版面配置、字體規定等均已設定完全，可逕行套用。
○○○學年度第○學期校務工作檢討會

○○○○○（單位全銜）工作報告
1、 工作成果
2、 工作檢討（若無適合提出者可省略）
3、 未來展望（若無適合提出者可省略）
4、 （其他自訂標題）
注意事項：
1、 工作報告內容請依下列原則提報，請各一級單位彙整後，於繳交期限前以電子郵件傳送至秘書室文書議事組(rules@cyut.edu.tw)彙整。
（1） 依據「會議性質」、「與會對象」及「召開日期」呈現適宜之報告內容。
（2） 須為與全校性有關或值得參考、分享之事件等，例如：全校學生概況統計；全校教師升等情形；全校性活動訊息預告、辦理進度或辦畢之重要成效；師長或學生參與校外競賽得獎等優良事蹟。
（3） 一般性或例行性業務無需納入，如教師參加研討會、舉辦系所演講活動、召開單位會議、配合其他單位填報資料或處理行政事務等。
（4） 標題使用14號字體＋粗體；內文則用12號字體。數字部分，請依據「公文橫式書寫數字使用原則」為之；英數字型統一使用Times New Roman，若提及國外學校時，請加註其英文校名，例如：澳洲福林德斯大學(Flinders University)
2、 本格式之版面配置、字體規定等均已設定完全，可逕行套用。

