朝陽科技大學「2007校園徵才」系列活動企劃書

 

1、 活動名稱：朝陽科技大學2007年校園徵才系列活動

2、 活動主旨：提供企業界、學生、校友多方面交流，促使學術和企業合作，讓學生能瞭解就業趨勢及自我性向，掌握時代社會脈動。並讓企業招募到具開發潛力的人才以增加迎向新世紀善變之企業脈動的實力，期使台灣具有國際競爭力，充分達到人盡其才、才適其所的目標。

3、 活動時間：西元XXXX年XX月XX日～西元XXXX年XX月XX日
公司說明會────24場
企業聯展
─────1場
就業講座─────1場

4、 活動地點：公司說明會───活動中心演藝廳
企業聯展────體育館（暫定）
就業講座────體育館（暫定）

5、 活動對象：全台灣各大專院校之應屆畢業生、在校生及屆退校友

6、 指導單位：XXXXXX
7、 主辦單位：XXXXXX

8、 執行單位：XXXXXX
9、 承辦單位：XXXXXX
10、 活動內容：

Ａ．公司說明會：

時間：XXXX年XX月XX日～XX日；XX月XX日～XX日

地點：活動中心（三百人座）

費用：一場4,000元

內容：本活動預計兩個星期(週一至週四)，每日三場
(PM:6:30~9:30)，每場五十分鐘，十分鐘換場。一公司參加一場，共計24場。

B．校園徵才導覽手冊廣告頁徵稿：

時間：   年   月  日～  日於校園徵才活動期間發送

費用：手冊內頁10,000元，封底40,000元，封面封底內頁各20,000 
元。

內容：此導覽手冊主題在於對參加公司之基本資料介紹，另有校園徵才之完整活動流程介紹，及相關就業資訊，如【面談求職技巧】，【履歷表之填寫】，【人力需求＆企業走向】，【就業資訊】，【景氣Vs就業】…等專訪及邀稿。格式為Ａ４大小，全彩印刷。 

C．企業聯展：

             時間：XXXX年XX月XX日(週六) XX:XX ～XX:XX
             地點：朝陽科技大學體育館

             費用：每攤位XXXXX元

 內容：為使畢業生和校友能夠與各企業有面對面討論與比較的機 

 會，舉辦了企業聯展這校徵的主活動，邀請百家企業來清華大學

 新體育館擺設個別專屬攤位，以文宣、對談或其他方式，讓畢業生或校友選擇合於自己的科系與興趣的公司，以最直接的方式得到最適合自己的就業資訊。

D．就業講座：

時間：XXXX年XX月XX日於企業聯展活動當天會場舉辦 14：00
地點：朝陽科技大學新體育館
內容：由主辦單位邀請主講人，主講有關【面談求職技巧】，【履歷表之填寫】，【人力需求＆企業走向】，【就業動態】…主題等，竭誠歡迎各企業主管能蒞臨主講。
11、    組織架構：
	 
	總籌
Ⅰ活動流程安排與策畫
Ⅱ協調並統籌各部工作
Ⅲ負責工作進度之監督
Ⅳ連絡各股開籌備會議
︱
執秘
Ⅰ聽從總籌的調度，協助及督促各股的進度
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	場器股
Ⅰ負責租借歸還場地及器材
Ⅱ場地之規劃與設計
Ⅲ器材之採買，維護
與管理
Ⅳ確實掌握活動流程與現場人力
	公關股
Ⅰ函寄公司校友資料並詢問參加意願
Ⅱ邀請學校長官及貴賓蒞臨參加活動
Ⅲ專責處理公司疑難及網站資料維護
Ⅳ接待公來訪貴賓
	美宣股
Ⅰ製作或發包各類宣傳資料,如旗面衣服海報和宣傳品的設計
Ⅱ協助活動場地之美觀佈置
Ⅲ切實進行校內及校外宣傳
 
	文資股
Ⅰ負責活動文件資料之收集整理及新聞稿的撰寫
Ⅱ採訪名人或公司主管
Ⅲ整理訪問文章及廣告並製作手冊
Ⅳ負責專題演講活動並於活動後整理各項資料並備份存檔
	總務股
Ⅰ活動經費之調度規劃
Ⅱ專責所有經費之收支管理
Ⅲ隨時協助各股之活動
Ⅳ社內人力資源的控制
	推廣股
Ⅰ網路宣傳
Ⅱ對於廠商贈品與贊助的洽談
Ⅲ辦熱場及造勢活動



12、   籌備流程：

	民國XX年

	月曆
	日期
	星
期
	活動進度

	日
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	月
	日
	 
	場器股
	公關股
	文資股
	美宣股

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	七
月
	29
	六
	校徵零籌：「校徵名片」、「各股企劃書」、「校徵首頁」

	 
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	
	1
	一
	活動場地器材構思
	收集新竹地區各類型企業資料及就業趨勢相關資料
	研擬校徵徽符之徵求辦法並進行選拔

	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	
	 
	 
	
	
	

	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	
	 
	 
	
	
	

	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	
	21
	日
	
	
	

	28
	29
	30
	31
	
	29
	一
	校徵一籌：「公司採訪」、「宣傳品一製」、「手冊廠商」

	1
	2
	3
	八
月
	 
	 
	確定場地、進行攝影、場地規劃
	設計製作回函資料
	確定手冊編輯方法及承辦廠商
	宣傳規劃、確定旗幟及T恤設計方式

	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	
	7
	三
	
	
	
	

	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	
	 
	 
	
	
	
	

	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	
	24
	六
	
	
	
	

	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31
	
	 
	 
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


以上備註：總務股於籌備期研擬經費申請辦法及經費運用規劃，活動期全程負責經費之收入支出。
	民國XX年

	月曆
	日期
	星
期
	活動進度

	日
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	月
	日
	
	場器股
	公關股
	文資股
	美宣股

	 
	 
	1
	2
	3
	4
	一
月
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	
	 
	 
	
	
	
	

	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	
	12
	日
	校徵四籌：「活動最後確認」、「宣傳進行」

	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	
	 
	 
	再次確定所有場佈、時間、器材及規劃器材執行管理人員
	寄發校徵所有相關資料予公司，確認演講事項，再次提醒所有貴賓及長官
	繼續進行校徵文資之收集、並支援各股
	開始所有宣傳活動

	26
	27
	28
	29
	30
	31
	
	 
	 
	
	
	
	

	 
	 
	1
	二
月
	 
	 
	
	
	
	

	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	
	 
	 
	
	
	
	

	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	
	 
	 
	
	
	
	

	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	
	 
	 
	
	
	
	

	23
	24
	25
	26
	27
	28
	
	23
	日
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	1
	三
月
	 
	 
	
	
	
	

	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	
	 
	 
	
	
	
	

	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	
	9
	日
	公司說明會行前會

	
	
	
	
	
	
	
	
	10
	一
	公司說明會活動期，為期二周

	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	
	16
	日
	企業聯展行前會

	
	
	
	
	
	
	
	
	22
	六
	企業聯展及專題演講

	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	
	24
	一
	校徵總檢討會


 

十三、 經費預算
	科目
	內容項目
	單位
	數量
	單價
	經費預算

	校園徵才導覽手冊
	格式為Ａ４大小，全彩印刷。
	本
	5000
	100
	50000

	設備
	接待桌
	張
	2
	1500
	3000

	
	椅子
	張
	6
	800
	4800

	
	投射燈
	台
	1
	15000
	15000

	宣傳海報
	各類宣傳資料,如旗面海報和宣傳品的設計
	張
	10000
	5
	50000

	茶水費
	杯水
	箱
	30
	200
	6000

	場地佈置費
	間隔板
	個
	1
	
	

	沖洗費
	活動紀錄相片沖洗
	張
	
	
	4500

	文具用品費
	膠帶
	個
	2
	30
	60

	
	剪刀
	把
	5
	25
	125

	
	美工刀
	把
	5
	20
	100

	
	原子筆
	枝
	8
	200
	1600
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附件一：企業聯展攤位平面圖
 

附件二：攤位基本隔間及配備
 

附件三：演講區及電視牆
 

 

聯絡人:
次聯絡人:
工程寫作之活動企劃書


指導老師：王順生

班級：工業工程與管理系三年A班

姓名：古旃禎

學號：9315099
