	請購、採購注意事項

	採購金額
	核定程序
	估計天數(請購至採購)

	100萬元以上
	(一)教補款採購案件之總價新台幣壹佰萬元以上者，公開招標辦理，填具「各項經費動支申請表」，隨附需求規格書，經單位主管簽章後，經總務長核可，送會計室審核並登錄預算無誤，陳校長核准後，由  校長授權總務長主持開標，會計室監辦(依政府採購法辦理)。
(二)學校經費採購案件之總價新台幣壹佰萬元以上者，請購單位預估採購時程，填具「各項經費動支申請表」，隨附需求規格書（含說明圖說之規格、型式、數量）及一家以上報價單，如屬獨家代理須加附獨家議價理由單及獨家代理證明書，經單位主管簽章後，經總務長核可，送會計室審核並登錄預算無誤，陳校長核准後，送回總務處採購單位執行採購作業程序，由  校長授權總務長主持開標，會計室監辦。
	30天。

交貨期另計。

	50,000～999,999元   
	採購案件之總價在新台幣伍萬元以上新台幣壹佰萬元以下者，請購單位預估採購時程，填具「各項經費動支申請表」，隨附需求規格書（含說明圖說之規格、型式、數量）及一家以上報價單，如屬獨家代理須加附獨家議價理由單及獨家代理證明書，經單位主管簽章後，經總務長核可，送會計室審核並登錄預算無誤，陳校長核准後，送回總務處採購單位執行採購作業程序；總價在新台幣貳拾萬元（含）以上者，由  校長授權總務長主持開標，會計室監辦。
	25天。

交貨期另計。

	15,000～49,999元
	請購單位預估採購時程填具「各項經費動支申請表」，隨附需求規格書（含說明圖說之規格、型式、數量）及一家以上報價單，如屬獨家代理須加附獨家議價理由單及獨家代理證明書，經單位主管簽章後，經校長授權總務長代決核可後，送回總務處採購單位執行採購作業程序
	15天。

交貨期另計。

	14,999元以下
	請購單位填具「各項經費動支申請表」，附報價單或明細表，經單位主管簽章後，業屬一級單位代決核可後即可自行執行採購作業程序。
	7天。

交貨期另計。


