	朝陽科技大學調案單

	檔  號
	
	收 文 號
	
	來 文 者
	

	來文字號
	
	發文字號
	
	調借日期
	   年   月   日

	主　旨
	

	調案原因
	
	調案單位
	

	調 案 人
	
	業務主管
	
	一級主管
	

	說明：
一、借調檔案限承辦人，並以一案一單為原則。
二、借調之檔案以在秘書室文書議事組查閱為原則。
三、調閱非主管案件，應加會案管單位承辦人及其主管。
	案　管　單　位

	
	承 辦 人
	

	
	業務主管
	

	
	一級主管
	


