朝陽科技大學○○○○○辦法
（以上為標楷體加粗體；字型大小18；置中對齊）
85學年度第1學期第7次行政會議訂定(85.11.27)

89學年度第2學期第3次行政會議修正(90.03.28)
103學年度第2學期第2次行政會議修正(104.04.15)
（以上中文為標楷體、數字為Times New Roman；字型大小10；靠右對齊）

第1條 （標楷體　字型大小12）段落－縮排：靠左對齊0公分；指定方式：凸排、位移點數1.8公分
1、 （標楷體　字型大小12）段落－縮排：靠左對齊1.8公分；指定方式：凸排、位移點數0.85公分
（1） （標楷體　字型大小12）段落－縮排：靠左對齊2.25公分；指定方式：凸排、位移點數1.15公分
1、 （標楷體　字型大小12）
段落－縮排：靠左對齊3.6公分；指定方式：凸排、位移點數0.85公分
(1) （標楷體　字型大小12）
段落－縮排：靠左對齊4公分；指定方式：凸排、位移點數1.3公分
說明：
1、 本校各委員會／單位／組織之規章第1、2條條文，不論本校組織規程中是否提及須設置之委員會、單位或組織，均採第1條先言明依據或目的，單位名稱及簡稱則置於另起條文之一致寫法。例如：

（1） 本校「經費稽核委員會設置辦法」
	第一條  依據本校組織規程第三十三條規定，訂定「朝陽科技大學經費稽核委員會設置辦法」（以下簡稱本辦法）。

	第二條  經費稽核委員會（以下簡稱本會）置委員7人，由校務會議代表中推選教師代表6人（各學院及通識教育中心各1人）、職員代表1人擔任。委員中至少應有1人具有商學或管理領域之學歷或經歷。
兼任行政職務教師、整體發展獎補助經費專責小組委員及會計、總務相關人員不得列入候選。


（2） 本校「師資培育中心設置辦法」
	第1條 為培育中等學校及幼稚園之優良師資，依據大學法、大學設立師資培育中心辦法及本校組織規程之規定，訂定「朝陽科技大學師資培育中心設置辦法」（以下簡稱本辦法）。

	第2條 師資培育中心（以下簡稱本中心）之職掌如下：（略）


（3） 本校「動物實驗管理小組組織要點」
	1、 本校爲順利進行實驗動物的應用、研究與教學，依據動物保護法第十六條規定，訂定「朝陽科技大學動物實驗管理小組組織要點」（以下簡稱本要點）。

	2、 本校動物實驗管理小組（以下簡稱本小組）……。


2、 版面設定：上下左右均為2公分。

3、 法令規章第1次經會議通過稱之為訂定；此後為修正。

4、 法規訂修沿革之會議名稱請完整記錄──如上例中，該辦法於89學年度第2學期第3次行政會議修正，其後並用括號加註會議召開日期（6碼），如(90.03.28)。

5、 本法規之數字部分，請依據「公文橫式書寫數字使用原則」為之。

（範例）








